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دانشکده/آموزشکده فنی و  حرفهای، کشاورزی و تربیت بدنی

با سلام و احترام

به پیوست ضمن ارسال جدول زمانبندی انتخاب واحد نیمسال دوم سال تحصیلی ٩٧-٩٦ موارد 
زیر جهت اطلاع و بهره برداری ارسال میگردد:

پیشنهاد میگردد؛ اسامی همکاران، شمارهی تماس و مسئولیت آنان در فرآیند انتخاب  -١
واحد به نحو مقتضی (ترجیحاً از طریق سایت مرکز) به اطلاع دانشجویان و خانوادهها 

رسانده شود.
با توجه به اینکه سعی شده است جهت جلوگیری از اختلال در روند انتخاب واحد، توزیع  -٢
آماری مناسبی از دانشجویان در بازهی زمانی تعیین شده صورت پذیرد، یک روز از زمان 
انتخاب واحد بعضی از مراکز در روز پنجشنبه انجام خواهد گرفت. بنابراین حضور 
همکاران مؤثر و دخیل در امر انتخاب واحد جهت پاسخگویی به سوالات احتمالی 

دانشجویان و خانواده ها در آن روز در محل کار الزامی میباشد.
ملزومات انتخاب واحد ٩٦٢ جهت انجام بهینهی این فرآیند پس از اخذ و جمعبندی  -٣

پیشنهادات ، به شرح زیر ارائه میگردد:
– کلیهی دانشجویان ورودی نیمسالهای  ٩٤٢ ،٩٥١ ، ٩٥٢ و ٩٦١ دارای سرترم می ٣-١
باشند.(حداکثر سنوات مجاز آموزشی ٤ نیمسال و حداکثر سنوات مجاز آموزش رایگان 

برای دانشجویان روزانه ٥ نیمسال میباشد)
تبصرهی١: طبق آییننامهی آموزشی (اسفند٩٣) و اعلام نظر کمیسیون موارد خاص دانشگاه ، 
سنوات مجاز برای دانشجویان ورودی ٩٣ و بعد از آن، ٤ نیمسال بوده که برای اخذ مجوز و 
ادامه تحصیل در نیمسالهای پنجم و ششم  براساس بخشنامههای ارسالی از سوی معاونت 

محترم فرهنگی-دانشجویی دانشگاه اقدام لاز م صورت پذیرد.
تبصرهی٢: دانشجویان ورودی ٩٤١ و قبل از آن دارای سرترم نبوده و در صورت نیاز به سرترم 
میبایست به صورت حضوری به واحد آموزش مراجعه نمایند.(برای اخذ مجوز و ادامه تحصیل 
براساس بخشنامه های ارسالی از سوی معاونت محترم فرهنگی-دانشجویی دانشگاه اقدام لاز م 

صورت پذیرد.)
تبصره٣: دانشجویانی که در پایان ٩٥٢ ، سه ترم مشروط بوده و در ٩٦١ با مجوز کمیسیون 
موارد خاص ادامه تحصیل دادهاند یا در ٩٦١ سومین ترم مشروطی آنها خواهد شد ، دارای 
سرترم نبوده و آنان نیز باید جهت اخذ مجوز ادامه تحصیل(در صورت نیاز) به آموزش مراجعه 
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نمایند. (برای اخذ مجوز ادامه تحصیل براساس بخشنامههای ارسالی از سوی معاونت محترم 
فرهنگی-دانشجویی دانشگاه اقدام لاز م صورت پذیرد.)

تبصرهی ٤: دانشجویان ورودی ٩٣٢ و ٩٤١ که در سوابق تحصیلی خود هر نوع وضعیتی با 
عنوان بدون احتساب سنوات داشته باشد دارای سرترم خواهند بود.(برای ورودی ٩٤١ یک 

نیمسال و برای ورودی ٩٣٢ دو نیمسال)
تبصرهی ٥ : کلیه دانشجویان دو ترم مشروط معدل کل زیر ١٠ فاقد سرترم خواهند بود. 

دانشجویان متقاضی میهمان در آموزشکده/ دانشکده مبدا فاقد سرترم می باشند.(برای  -٣-٣
معرفی دانشجو ثبت وضعیت "میهمان به سایر مراکز " و ثبت وضعیت "مهمان به" 
برای هردرس الزامیست. همچنین مراکز مقصد نیز ملزم به ثبت وضعیت "میهمان از 

سایر مراکز" و ثبت وضعیت" مهمان از "برای هردرس می باشند.)
دانشجویان انتقال دایم یافته در نیمسال ٩٦٢ و قبل از آن در مراکز مقصد دارای سرترم  -٣-٤

خواهند بود.
دانشجویان مرخصی در ٩٦١ در نیمسال ٩٦٢ دارای سرترم خواهند بود. -٣-٥

اخذ درس برای دانشجویان فقط از دروس رشته خود امکان پذیر خواهد بود. -٣-٦
تبصره ١ : با تعریف کلاسهای تجمیعی امکان تشکیل کلاس برای دروس مشابه با کدهای 

متفاوت وجود دارد.
تبصره ٢: دانشجویان با انتخاب درس از دانشکده ، قادر به اخذ دروس عمومی از سایر گروهها 

خواهند بود.
رعایت پیش نیاز در نرمافزار الزامی شده است. -٣-٧

تبصره١: در این نیمسال(به هر دلیلی) ثبت نامعتبر دروس نخواهیم داشت. 
تبصره٢: در صورتیکه دانشجویی درسی را اخذ و موفق به کسب نمره قبولی نشده یا حذف 

کرده باشد رعایت پیش نیاز الزامی نیست.
امکان اخذ درس با تداخل ساعت امتحان برای کلیه دانشجویان فعال می باشد -٣-٨

برای دانشجویانی که دارای سرترم، ترم آخر داشته باشند از قوانین زیر معاف میباشند: -٣-٩
رعایت پیش نیاز -

رعایت شرط معدل -
اخذ حداکثر ٢٤ واحد درسی (عدم رعایت کف و سقف) -

برای همکاران محترم پس از پایان بازه انتخاب واحد دانشجو( برای دانشجویانی که دارای  -٣-١٠
سرترم، ترم آخر باشند) به موارد مندرج در بند ٣-٩  قوانین زیر اضافه  شود.
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عدم کنترل دروس پاس شده برای جبران معدل -
عدم رعایت تداخل ساعات کلاس -

٣-١١- برای دانشجویان کلیه دانشجویان واجد شرایط سرترم ، ترم آخر اعمال خواهد شد.
تذکر: با توجه به اعمال تعداد واحد در  ((رشته – دوره )) در نرم افزار آموزش ،دسترسی ثبت 
سرترم، ترم آخر برای همکاران غیرفعال می باشد.این دانشجویان واجد شرایط طبق فایل 
اعلام شده از سوی دفتر محترم برنامه ریزی به شرکت شناسایی شده و سرترم مورد نظر درج 

خواهد شد.
مبلغ پیش پرداخت جهت انتخاب واحد ٩٦٢ برابر است با: -٣-١٢

 [تسویه حساب بدهی قبل+ شهریه ثابت هر ورودی + ٣٥٠٠٠٠ ریال خدمات فرهنگی- 
دانشجویی]

دانشجویان روزانه ورودی ٩٤١ و قبل از آن با توجه به اتمام سنوات مجاز ، شهریه پرداز  -٣-١٣
خواهند بود.

تبصره: دانشجویان ورودی ٩٤١ و ٩٣٢ که در سوابق تحصیلی خود هر نوع وضعیتی با 
عنوان بدون احتساب سنوات داشته باشد شامل این بند نخواهد شد(برای ورودی ٩٤١ 

یک نیمسال و برای ورودی ٩٣٢ دو نیمسال)
با صلاحدید روسای محترم مراکز برای صدور مجوز عدم پرداخت مبلغ پیش پرداخت  -٣-١٤
توسط دانشجو ( شاهد و ایثارگر، بی بضاعت، ترم آخر و ...) می توانند از طریق منوی 
"بررسی ثبت نام دروس دانشجو" زیرمنوی "بررسی ثبت نام توسط آموزش بر اساس 

دانشجو" دکمه مجوز مربوطه را صادر نمایند.
برای کلیه دانشجویانی که تا پایان نیمسال ٩٦١ درسی را اخذ نکرده باشند یا دارای  -٣-١٥
هیچ وضعیتی نباشند، وضعیت خروج با عنوان بلاتکلیف تا پایان ٩٦١ درج خواهد 

شد.(فایل اکسل پیوست)
تذکر: با توجه به اینکه سرترم انتخاب واحد ٩٦٢ در روز چهارشنبه مورخ 
١٣٩٦/١١/٠٤ درج خواهد شد، همکاران محترم می توانند حداکثر تا پایان وقت اداری 
روز سه شنبه مورخ ١٣٩٦/١١/٠٣ نسبت به بررسی وضعیت دانشجویان بلاتکیف خود 

اقدام نموده و وضعیت بلاتکلیف را با ثبت سرترم انتخاب واحد ٩٦٢ اصلاح نمایند.

یادآوری: با توجه به اطلاعیهی انتخاب واحد نیمسال دوم موارد زیر تأکید می گردد:

با توجه به اینکه در منوی شرح فعالیت استاد ساعات تدریس افراد در سایر مراکز وابسته  -١
به دانشگاه فنی و حرفه ای قابل رصد می باشد، لازم است همکاران محترم در تعریف 



۲٥/٣۲۰/١٦۷۲٣

١٣٩٦/١۰/٣۰

دارد

کلاس درسهای ٩٦٢ دستورالعمل ساماندهی ابلاغ شده به شمارهی ٢٥/٣٠٠/٨٢٧٦ 
مورخ ١٣٩٣/١١/١٤ و ٢٥/٣٠٠/٥٣٩٠ مورخ ١٣٩٦/٠٤/٢١ را مد نظر قرار دهند.

ساعت کلاس درسهای تعریف شده میبایست متناسب با واحد درس اعلام شده در  -٢
کدینگ استاندارد دروس باشد.            

افزایش یک ساعت حل تمرین برای هر یک از دروس ریاضی و فیزیک( اولین درس  -٢-١
ریاضی و فیزیک که به هریک از رشتههای دورهی کاردانی ارائه میشود) به تفکیک 
و به میزان یکساعت در هفته بلامانع میباشد مشروط به تأمین هزینهها از منابع 

غیردولتی بلامانع میباشد.
میانگین ظرفیت کلاس درسهای ارائه شده به شرح زیر اعلام میگردد؛ -٣

نظری- عملی  عملی  نظری   

12-15 25-30 اختیاری 
12-15 25-30 اصلی 
12-15 30-35 پایه 
12-15 25-30 تخصصی

25-30

15-20 40-50 عمومی 

٣-١-  میانگین ظرفیت کلاس دروس آشنایی با ارزشهای دفاع مقدس و کارآفرینی 
همانند دروس عمومی –  نظری می باشد.

٣-٢- با توجه به ماهیت درس، تجهیزات موجود در مرکز ، در نظر گرفتن بار مالی و تأیید 
کمیتهی منتخب آموزشی دانشکده / آموزشکده تعریف کلاسهای نظری – عملی با 

رعایت حداقل ١٥ نفر امکان پذیر خواهد بود.
٣-٣- پس از شروع نیمسال دوم، کلاسهایی که با شرایط مندرج در بند ٣-٢ تعریف شده 
است را حداکثر تا پایان بهمنماه  سال جاری از طریق اتوماسیون مستقیماً به این اداره کل 

اعلام نمایند. 
کلیهی کلاس درسهای ٩٦٢ میبایست در زیر گروههای استاندارد آموزشی تعریف شوند. -٤


